1. INFORMACION GENERAL

Regional: RISARALDA Centro de Formacién: | CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
Programa de Formacion: Técnico en Asistencia Administrativa No. de Ficha: 2022422
Nombre: Estefania Lozano Lopez
Identificacion: 1088348365
Teléfono: 3147410146
Datos del Aprendiz E-mail: Elozano563@misena.edu.co
Alternativa
registrada en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras
SOFIA plus
0 ol PANDAPAN DISTRIBUCIONES S.A.S
Empresa:
Nit: 900.275.698 - 5
Direccion: Carrera 14 #83-269 Bodega 2 La Villa Olimpica
Nombre del Jefe
Ente Conformador Inmediato del Jhon Obando
aprendiz:
Cargo: Gerente Comercial
Teléfono: 3004149327
E-mail: Jhon.obando@pandapandistribuciones.com

2. PLANEACION ETAPA PRODUCTIVA

CONCERTACION PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ

ACTIVIDADES A DESARROLLAR RECOLECCION DE
Relacione las actividades que el aprendiz va a realizar. (Estas deben EVIDENCIAS

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE
corresponder al Perfil del egresado establecido en el programa de

Fecha Lugar
formacion que el aprendiz esta desarrollando)

organizar carpetas de hojas de vida de trabajadores | Documentos Diarias Empresa
internos y trabajadores inhabilitados

Recibir induccion del manejo de sistemas operativos Formato Diarias Empresa
de la empresa. Ingresar datos al sistema.
Relacionar datos de planillas en formatos de Excel Formato Diarias Empresa
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Nombre y Firmadel ente coformador Firma del Aprendiz Firma Instructor seguimiento
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